ZARZADZENIE NR GOPS.021.2.2023
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ktobucku
z dnia 10 styczen 2023 r.

w sprawie charakterystyki zadan i planu realizacji celéow w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Ktobucku

Na podstawie zarzadzenia nr 19/2010 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ktobucku z dnia 27 grudzie 2010 r. w sprawie ustalenia procedur kontroli zarzadczej w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Ktobucku zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie:

1) Charakterystyke zadan i celow szczegétowych poszczegdlnych wydziatdw w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Ktobucku do realizacji w roku 2023, ktéra stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) Plan realizacji celéw w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ktobucku do realizacji
w roku 2023, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) Plan szkolern w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ktobucku na rok 2023, ktéry
stanowi zafacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

4) Plan kontroli zarzadczej w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Ktobucku na rok
2023, ktoéry stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr GOPS.021.2.2023
z dnia 10 styczen 2023 r.

Charakterystyka zadan i celow szczegotowych poszczegolnych Wydzialow
w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej w Klobucku do realizacji w roku 2023

Charakterystyka zadan i celéw szczegélowych Wydzialu Swiadczen Rodzinnych

w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku
do realizacji w roku 2023

A. Funkcje glowne

Zadanie Propqnowane
Nazwa funkcji Nr ((.)pis. zadania _ gl}i)wpe
gtownej i opis celu) elf anizmy
ontroli
zarzadczej
Pomoc osobom| 1 |Ustalenie prawa do przyznania zasitku rodzinnego i dodatkow | - samodyscyplina,
uprawnionym do do zasitku rodzinnego, jednorazowej zapomogi z tytulu|. wspstpraca z PUP
swiadczen urodzenia si¢ dziecka, swiadczen opiekunczych, $wiadczenia | w zakresie pozyskiwania
rodzinnych rodzicielskiego, zasitkow dla opickunow. dodatkowego personelu,

2 | Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja.
Weryfikacja biezacej sytuacji 0s6b uprawnionych do
$wiadczen rodzinnych.

4 | Biezace monitorowanie ukazujacych si¢ aktow prawnych.

-plan szkolen,

-system zastepstw

wewnatrzzaktadowych,

- zastgpstwa.

(podpis wyznaczonego pracownika wydziatu
merytorycznego)



Charakterystyka zadan i celéw szczegélowych Wydzialu Swiadczen Rodzinnych

w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku
do realizacji w roku 2023

A. Funkcje gléwne

Proponowane
. Zadanie towne
Nazwa funkcji . . SIOW
, . Nr (opis zadania mechanizmy
gtownej S .
i opis celu) kontroli
zarzadczej
Pomoc osobom| 1 |Ustaleniec prawa do $wiadczen osobom uprawnionym do | -samodyscyplina,
uprawnionym do alimentow w przypadku, ktorych egzekucja stata si¢ | . wspotpraca z PUP
alimentoéw bezskuteczna. w zakresie pozyskiwania
.. R , . e, . . dodatkowego personelu,
2 | Podjecie dziatan wobec dtuznikoéw alimentacyjnych. gop
3 . 3 - -plan szkolen,
Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja.
-system zastepstw
4 | Weryfikacja biezacej sytuacji o0s6b uprawnionych do | wewngtrzzaktadowych,
$wiadczen z funduszu alimentacyjnego. - zastepstwa.
5 | Biezace monitorowanie ukazujacych si¢ aktow prawnych.

(podpis wyznaczonego pracownika wydziatu

merytorycznego)




Charakterystyka zadan i celéw szczegélowych Wydzialu Swiadczen Rodzinnych

w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku
do realizacji w roku 2023

A. Funkcje gléwne

Proponowane
.. Zadanie towne
Nazwa funkcji . . gIoW
, . Nr (opis zadania mechanizmy
glowne;j o .
1 opis celu) kontroli
zarzadczej
Pomoc osobom | 1 |Ustalenie prawa do $wiadczen osobom uprawnionym do |-samodyscyplina,

uprawnionym do
$wiadczenia
wychowawczego

swiadczenia wychowawczego.

Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja.

Biezace monitorowanie ukazujacych si¢ aktow prawnych.

- wspotpraca z PUP
w zakresie pozyskiwania
dodatkowego personelu,

-plan szkolen,

-system zastepstw
wewnatrzzaktadowych,

- zastepstwa.

(podpis wyznaczonego pracownika wydziatu
merytorycznego)



Charakterystyka zadan i celéw szczegélowych Wydzialu Swiadczen Rodzinnych
w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku

do realizacji w roku 2023

A. Funkcje glowne

Nazwa funkcji | Nr Zadania Proponowane glowne
stalej (opis zadania i opis celu) mechanizmy kontroli
zarzadczej
Pomoc rodzinom| 1. | Ustalenie prawa do posiadania Karty Duzej

wielodzietnym— Karta
Duzej Rodziny

Rodziny.

- samodyscyplina,

. . R R - wspolpraca z PUP
2. |Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja. w  zakresie  pozyskiwania
. . . . dodatkowego personelu,
Weryfikacja biezacej sytuacji osob
u I'an'liOIl Ch - plan szkolen,
1% Y - system zastepstw
R . . . . , wewnatrzzaktadowych,
4. | Biezace monitorowanie ukazujacych si¢ aktow ¢ W
prawnych. - zZastepstwa

(podpis wyznaczonego pracownika wydzialu

merytorycznego)



Charakterystyka zadan i celéw szczegélowych Wydzialu Swiadczen Rodzinnych
w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku

do realizacji w roku 2023

A. Funkcje glowne

Nazwa funkcji | Nr Zadania Proponowane glowne
stalej (opis zadania i opis celu) mechanizmy kontroli
zarzadczej
Wsparcie kobiet w| 1 |Ustalenie prawa do $wiadczenia ,
. . . - samodyscyplina,
cigzy 1 rodzin ,Za 7 IR ¢ . ‘o 1 realizaci
syciem” w zakresie ozpatrywanie, przyznawanie 1 realizacja. - wspolpraca z PUP
: . . . . . . kresi kiwani
jednorazowego Biezgce monitorowanie ukazujgcych sie aktow |5 o ZA0ese  PosySivania

$wiadczenia z tytutlu
urodzenia dziecka

prawnych.

dodatkowego personelu,
- plan szkolen,
- system zastepstw

wewnatrzzaktadowych,

- zastegpstwa

(podpis wyznaczonego pracownika wydzialu
merytorycznego)




Charakterystyka zadan i celéw szczegélowych Wydzialu Swiadczen Rodzinnych
w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku

do realizacji w roku 2023

A. Funkcje glowne

Nazwa funkcji | Nr Zadania Proponowane glowne
stalej (opis zadania i opis celu) mechanizmy kontroli
zarzadczej
Wydanie zaswiadczefi| 1 | Wyliczenie dochodu ,
;- - samodyscyplina,

0 wysokosci > | Wydani swiad .
przecigtnego ydanie zaSwiadczenia - wspolpraca z PUP

faqd © e . . . . . \ zakresie pozyskiwania
miesieeznego Biezgce monitorowanie ukazujgcych si¢ aktow | ;.o oo ¢o personelu,
dochodu prawnych.
przypadajacego na - plan szkolen,
. - system zastepstw
J ednego cztonka wewnatrzzaktadowych,
gospodarstwa
domowego zgodnie z - zastgpstwa

ustawa z dnia 27
kwietnia 2001 1.
Prawo ochrony
srodowiska

(podpis wyznaczonego pracownika wydziatu

merytorycznego)




Charakterystyka zadan i celéw szczegélowych Wydzialu Pomocy Spolecznej
w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku

do realizacji w roku 2023

A. Funkcje gléwne

Proponowane
. Zadanie towne
Nazwa funkcji . . gIow
towne Nr (opis zadania mechanizmy
& ! i opis celu) kontroli
zarzadczej
Pomoc osobom Praca socjalna z klientem jednostki. -samodyscyplina,
uprawnionym 4 5 | pomoc osobom chorym w codziennym zyciu. - wspblpraca z Powiatowym Urzedem
do pomocy - - . Pracy w zakresie pozyskiwania
spolecznej Diugotrwate dzialania w sferze zycia spolecznego | dodatkowego personelu,
zmierzajace do minimalizacji problemow ,
. L .. . , S, . . | -plan szkolen,
niesprzyjajacych zyciu mieszkancow 1 tworzeniu
1. ;. . , . -system zastepstw
mozliwosci rozwoju spoleczenstwa Gminy Ktobuck.
wewnatrzzaktadowych
4 | Ustalenie prawa do przyznania $wiadczen z pomocy | ugepstwa,
spofecznej. - monitorowanie Gminnej Strategii
Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja. Rozwigzywania Probleméw
. . . . .. , R Spotecznych Gminy Ktobuck
6 We.ryﬁkacrzja biezacej sytuacji psob uprawnionych do | pracowane na lata 2021-2027
$wiadczen z pomocy spoteczne;. o ) ) ,
- zawieranie kontraktow socjalnych i
7 |Biezace monitorowanie ukazujacych si¢ aktow | ich monitorowanie.
prawnych. -biezace monitorowanie ukazujacych
3 jacy
8 | Wspieranie rodzin i osob doznajacych przemocy w | Si¢ akiow prawnych przez osobg do
.. tego wyznaczong i przekazywanie
rodzinie. ) N : .
informacji pracownikom wydziatu,
9 | Wspieranie rodzin przezywajacych trudno$ci w

wypetnianiu funkcji opiekunczo — wychowawczych.

- realizacja Gminnego Programu
Przeciwdziatania Przemocy w
Rodzinie na lata 2023-2027 oraz
obstuga organizacyjno—techniczna
Zespotu Interdyscyplinarnego,

-realizacja Gminnego Programu
Wspierania Rodziny na lata 2021-2023

- realizacja projektu partnerskiego
,,Centrum Integracji Spotecznej”
Stowarzyszenia ,,Druga Szansa” okres
realizacji od sierpnia 2020 — na czas
nieokre$lony,

- realizacja projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-
2020 - ,,Ktobuckie Centrum Ustug
Spotecznych” - okres realizacji
projektu 2018-10-01 — 2020-09-30
(przedtuzenie do 31.03.2023 r.)

- realizacja projektu ,, Centrum
Integracji i Aktywnosci Spotecznej”od
01.01.2021 do 31.12.2022 1.
(przedtuzenie do 2023 r.)- jest ztozony
w Urzedzie Marszatkowskim projekt
,,Ustugi spoteczne na rzecz
ograniczenia skutkow kryzysu
wywotanego konfliktem zbrojnym na
terytorium Ukrainy- Gmina Klobuck”,
ktorego realizacja jest planowana od




stycznia do czerwca 2023 r.

(podpis wyznaczonego pracownika wydziatu
merytorycznego)



Charakterystyka zadan i celow szczegétowych Wydzialu Dodatkéw Mieszkaniowych

w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku
do realizacji w roku 2023

A. Funkcje gléwne

Proponowane
Zadanie gléwne
Nazwa funkcji Nr (opis zadania mechanizmy
glownej i opis celu) kontroli
zarzadczej
Pomoc osobom 1

uprawnionym do
dodatku

Ustalanie prawa do przyznania dodatku mieszkaniowego i
dodatku energetycznego.

- samodyscyplina,

- wspotpraca z PUP w

. , 2 | Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja. zakresie pozyskiwania
mieszkaniowego — —— - dodatkowego
i dodatku Weryfikacja biezacej sytuacji osob uprawnionych do dodatku | personelu,
energetycznego mieszkaniowego i dodatku energetycznego. -plan szkoles,
4 | Biezace monitorowanie przepiséw prawnych. -system zastepstw
wewnatrzzaktadowych,
- zastgpstwa.

(podpis wyznaczonego pracownika wydzialu
merytorycznego)




Charakterystyka zadan i celow szczegélowych Wydzialu Finansowego

w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku
do realizacji w roku 2023

A. Funkcje gléwne

Proponowane
Zadanie gtéwne
Faiwﬁ Nr (opis zadania mechanizmy
;m at i opis celu) kontroli
glownej zarzadczej
Gospodarka | 1 | Wydatkowanie s$rodkéw finansowych na dziatalno§¢ Os$rodka | - samodyscyplina,
finansowa zgodnie z zatwierdzonym planem budzetowym. - dokumentowanie kontroli
jednostki 2 | Prowadzenie rachunkowosci . zarzadezej,
. . . - nadzor,
Prowadzenie obstugi finansowe;j.
- - - - cigglo$¢ dziatalnosci,
4 | Sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych, .
tatvst nveh - dokumentowanie i
Stalystycznych. rejestrowanie operacji
Rachuba ptac i ich naliczanie. finansowych i gospodarczych
6 | Biezacy monitoring zmian w przepisach aktow prawnych. - zatwierdzanie operaci

przez osoby upowaznione

- podzial kluczowych
obowiagzkow

- weryfikacja operacji
finansowych przed i po
realizacji

-weryfikacja operacji

finansowych pod wzgledem
podatku VAT.

(podpis wyznaczonego pracownika wydziatu
merytorycznego)




Zalacznik nr 2
do zarzadzenia nr GOPS.021.2.2023
z dnia 10 styczen 2023 r.
Plan realizacji celow w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku w roku 2023

Wydzial Pomocy Spolecznej

Proponowane
Nazwa Zadanie glowne
funkcji Nr (opis zadania mechanizmy
glownej i opis celu) kontroli
zarzadczej
Pomoc 1 | Praca socjalna z klientem jednostki -samodyscyplina,
osobom 2 | Pomoc osobom chorym w codziennym zyciu - wspolpraca z Powiatowym Urzgdem
uprawniony - - . Pracy w zakresie pozyskiwania
m do Diugotrwale dzialania w sferze zycia spolecznego | jodatkowego personelu,
pomocy zmierzajace d(? . mu.nmahz,acrjl ' problemoyv plan szkolei,
spotecznej niesprzyjaj je;cych _zyciu mleszkancqw i tworzeniu system zastepsty
mozliwosci rozwoju spoteczenstwa Gminy Ktobuck
wewnatrzzaktadowych,
4 | Ustalenie prawa do przyznania $wiadczen z pomocy | -zastgpstwa,
spoiecznej -monitorowanie Gminnej Strategii

- — - - Rozwigzywania Probleméw
Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja Spotecznych Gminy Kiobuck,

6 | Weryfikacja biezacej sytuacji o0sob uprawnionych do | oPracowanej na lata 2021-2027.

Swiadczen z pomocy spo}ecznej - zawieranie kontraktow socjalnych i
ich monitorowanie

Biezace monitorowanie ukazujacych si¢ aktoéw prawnych

-biezace monitorowanie ukazujacych
Wspieranie rodzin i o0s6b doznajacych przemocy W |sie aktéw prawnych przez osobe do

rodzinie tego wyznaczong i przekazywanie
informacji pracownikom wydziatu,

9 | Wspieranie rodzin przezywajacych  trudnosci w

wypelnianiu funkcji opiekuniczo - wychowawczych - realizacja Gminnego Programu

Przeciwdziatania Przemocy w
Rodzinie opracowanego na lata 2023-
2027 oraz obshluga organizacyjno —
techniczna Zespotu
Interdyscyplinarnego,

-realizacja Gminnego Programu
Wspierania Rodziny na lata 2021-
2023,

-realizacja projektu partnerskiego
,.Centrum Integracji Spotecznej”
Stowarzyszenia ,, Druga Szansa”
okres realizacji od sierpnia 2020 — na
czas nieokreslony

-realizacja projektu w ramach
Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 -

,» Ktobuckie Centrum Ustug
Spotecznych”- okres realizacji
projektu 2018-10-01 — 2020-09-30
(przedhuzenie do 31.03.2023 r.)
-realizacja projektu ,, Centrum
Integracji Spotecznej” od 01.01.2021
—do 31.12.2022(przedtuzenie do
2023 r.)- jest ztozony w Urzedzie
Marszatkowskim projekt”’Ustugi
spofeczne na rzecz ograniczenia
skutkow kryzysu wywotanego
konfliktem zbrojnym na terytorium
Ukrainy-Gmina Ktobuck”, ktérego




realizacja jest planowana od stycznia
do czerwca 2023 1.

Wydzial Swiadczen Rodzinnych

Zadanie Proponowane
Nazwa funkcji Nr (opis zadania me%%li);:llil;m
glownej 1 opis celu) my
kontroli
zarzadczej
Pomoc osobom| 1 |Ustalenie prawa do przyznania zasitku rodzinnego i dodatkow | -samodyscyplina
uprawnionym do do zasitku rodzinnego, jednorazowej zapomogi z tytulu |. wspéipraca z PUP w
$wiadczen urodzenia si¢ dziecka, $wiadczen opiekunczych, $wiadczenia | zakresie pozyskiwania
rodzinnych rodzicielskiego, zasitkow dla opiekunow. dodatkowego
N . - X personelu,
2 | Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja
-plan szkolen
3 | Weryfikacja biezacej sytuacji 0s6b uprawnionych do §wiadczen | -system zastepstw
I‘OdZil’ll’lyCh wewnatrzzakladowych
< . . . . , - zastgpstwa
4 | Biezace monitorowanie ukazujacych si¢ aktow prawnych
Wydzial Swiadczen Rodzinnych
Proponowane
. Zadanie towne
Nazwa funkcji . . glowr
, . Nr (opis zadania mechanizmy
gtownej S .
1 opis celu) kontroli
zarzadczej
Pomoc osobom| 1 |Ustalenie prawa do $wiadczen osobom uprawnionym do |-samodyscyplina
uprawnionym do alimentow w przypadku, ktorych egzekucja stala sig |. wspotpraca z PUP w
alimentow bezskuteczna. zakresie pozyskiwania
.. . , . e, . . dodatkowego
2 | Podjecie dziatanh wobec dtuznikdéw alimentacyjnych. personelu g
Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja. plan szkolen
Weryfikacja biezacej sytuacji os6b uprawnionych do §wiadczen | -system Zzastgpstw
z funduszu alimentacyjnego. wewnatrzzakladowych
5 | Biezace monitorowanie ukazujacych sie aktéw prawnych. - zastepstwa
Wydzial Swiadczen Rodzinnych
Proponowane
.. Zadanie towne
Nazwa funkcji . . glowt
, . Nr (opis zadania mechanizmy
gléwnej S .
1 opis celu) kontroli
zarzadczej
Pomoc osobom | 1 |Ustalenie prawa do $wiadczen osobom uprawnionym do |-samodyscyplina,
uprawnionym do swiadczenia wychowawczego. - wspblpraca z PUP
Swiadczenia 2 |Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja. w zakresie
wychowawczego —— —— — - - pozyskiwania
Weryfikacja biezacej sytuacji o0sob  uprawnionych  do | dodatkowego personelu,
$wiadczenia wychowawczego. -plan szkolet,
4 | Biezace monitorowanie ukazujacych si¢ aktow prawnych. -system zastepstw

wewnatrzzaktadowych,




- zastgpstwa.

Wydzial Swiadczen Rodzinnych

Proponowane
Nazwa funkcji . glowne mechanizmy
. Zadania . .
stalej Nr . c e kontroli zarzadczej
(opis zadania i opis celu)
1. |Ustalenie prawa do posiadania Karty Duzej Rodziny. |- samodyseyplina,
. : fad : : - wspotpraca z PUP
Pomoc rodzinom 2. |Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja. w zakresie poryskiwania
wielodzietnym— | 3. | Weryfikacja biezacej sytuacji osob uprawnionych dodatkowego personelu,
Karta DuZej L. . . . . , - plan szkolen,
Rodziny 4. |Biezace monitorowanie ukazujacych si¢ aktow - system zastepstw
prawnych, wewnatrz zaktadowy,
- zastgpstwa
Wydzial Swiadczen Rodzinnych
. Proponowane
Nazwa funkcji . . P .
. Zadania glowne mechanizmy
stalej Nr

(opis zadania i opis celu)

kontroli zarzadczej

Wsparcie kobiet 1

Ustalenie prawa do §wiadczenia

- samodyscyplina,

W cigzy i rodzin
»Za zyciem” w

Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja.

- wspotpraca z PUP

zakresie 3
jednorazowego
Swiadczenia z
tytutu urodzenia
dziecka

Biezace monitorowanie ukazujacych si¢ aktow
prawnych.

w zakresie pozyskiwania
dodatkowego personelu,

- plan szkolen,
- system zastgpstw

wewnatrzzaktadowych,

- zastegpstwa

Wydzial Swiadczen Rodzinnych

Nazwa funkcji | Nr Zadania Proponowane gléwne
stalej (opis zadania i opis celu) mechanizmy kontroli
zarzgdczej
Wydanie zaswiadczefi| 1 | Wyliczenie dochodu ,
;- - samodyscyplina,

0 wysokosci > | Wydani cwiad .
przecietnego ydanie zaswiadczenia - wspolpraca z PUP

fagi C . . . . . \ zakresie pozyskiwania
mies1gcznego 3 |Biezace monitorowanie ukazujacych si¢ aktow | .. o ¢o personelu,
dochodu prawnych.
przypadajacego na - plan szkolen,
. - system zastepstw
J CdIngO cztonka wewnatrzzaktadowych,
gospodarstwa
domowego zgodnie z - zastepstwa
ustawa z dnia 27
kwietnia 2001 .
Prawo ochrony

srodowiska




Wydzial Dodatkéw Mieszkaniowych

Proponowane
Zadanie gtéwne
Nazwa funkcji Nr (opis zadania mechanizmy
glowne; i opis celu) kontroli
zarzadczej
Pomoc osobom| 1 |Ustalanie prawa do przyznania dodatku mieszkaniowego 1 |- samodyscyplina
uprawnionym do dodatku energetycznego - wspolpraca z PUP w
dqdatku , 2 | Rozpatrywanie, przyznawanie i realizacja zakresie - pozyskiwania
mieszkaniowego — — - dodatkowego
i dodatku Weryfikacja biezacej sytuacji osob uprawnionych do dodatku | personelu,
energetycznego mieszkaniowego i dodatku energetycznego plan szkole
-system zastepstw
4 | Biezace monitorowanie przepisow prawnych wewngtrzzakladowych
- zastgpstwa
Wydzial Finansowy
Proponowane
Zadanie gtéwne
Nazwa funkcji Nr (opis zadania mechanizmy
glownej 1 opis celu) kontroli
zarzadczej
Gospodarka 1 | Wydatkowanie $rodkow finansowych na dziatalno§¢ Osrodka | - samodyscyplina,
finansowa zgodnie z zatwierdzonym planem budzetowym - dokumentowanie
jednostki 2 | Prowadzenie rachunkowosci kontroli zarzadezej,
. . . - nadzor,
Prowadzenie obstugi finansowej
X - - - cigglo$¢ dziatalnosci,
4 | Sporzadzanie  sprawozdan  finansowych,  budzetowych, .
statystycznych - dokumentowanie i

Rachuba ptac i ich naliczanie

Biezacy monitoring zmian w przepisach aktow prawnych

rejestrowanie operacji
finansowych i
gospodarczych
-podziat kluczowych
obowigzkow
-weryfikacja operacji
finansowych przed i po
realizacji

-weryfikacja operacji
finansowych pod
wzgledem podatku VAT

-zatwierdzanie operacji
przez osoby
upowaznione




Zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr GOPS.021.2.2023
z dnia 10 styczen 2023 r.

Plan szkolen w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku

na rok 2023
. Plan Podmiot/Osoba
L Temat Poziom 5¢ Koszt catkowit rzeprowadzajaca | Uwagi
p- szkolenia szkolenia HO,SC y przep Kolen Ja &
0s0b | (wraz z kosztami delegacii) Szkoleme
1 Tematyka zwigzana z | zaawansowany 13 8.450,00 Firma zewng¢trzna
pomoca spoleczng
2 Tematyka zwigzana ze | zaawansowany Firma zewngtrzna
$wiadczeniami 3 1950
rodzinnymi
3 Tematyka zwigzana ze | zaawansowany Firma zewngtrzna
Swiad L
$wiadczeniami z ) 1300
funduszu
alimentacyjnego
4 Tematyka zwigzana z | zaawansowany | 650 Firma zewngtrzna
Kartg Duzej Rodziny
5 Tematyka zwigzana z | zaawansowany Firma zewng¢trzna
wydawaniem
zaswiadczen o
wysokosci
przecigtnego
miesigcznego dochodu
przypadajacego na 1 650
jednego cztonka
gospodarstwa
domowego zgodnie z
ustawg z dnia 27
kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony $rodowiska
6 Finanse jednostek | zaawansowany Firma zewngtrzna
sektora finansow 1
publicznych
7 Kadry/ptace jednostek | zaawansowany Firma zewng¢trzna
sektora finanséw 1
publicznych
8 Tematyka zwigzana z | zaawansowany Firma zewnetrzna
dodatkami
mieszkaniowymi i 1 489,00
dodatkiem
energetycznym
9 Tematyka zwigzana z | zaawansowany 4 Firma zewng¢trzna
dziatalnoscig Osrodka
RAZEM 21 13489







Zalacznik nr 4

do zarzadzenia nr GOPS.021.2.2023

z dnia 10 styczen 2023 r.

Plan kontroli zarzadczej w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Klobucku na rok 2023

Lp. | Przedmiot kontroli Podmiot kontroli | Termin Rodzaj kontroli
kontroli
1 Praca socjalna z klientem Wydziat pomocy | 02.01.2023- Zgodna z  funkcjami
jednostki spotecznej 30.06.2023 glownymi i celami
01.07.2023- szczegolowymi
31.12.2023
2 Pomoc osobom chorym w Wydziat pomocy | 02.01.2023- Zgodna z  funkcjami
codziennym zyciu spotecznej 30.06.2023 glownymi 1 celami
01.07.2023- szczegOlowymi
31.12.2023
3 Dzialania w sferze zycia Wydziat pomocy | 02.01.2023- Zgodna z  funkcjami
spotecznego zmierzajace do | spotecznej 30.06.2023 glownymi i celami
minimalizacji probleméw 01.07.2023- | szczegolowymi
niesprzyjajacych - zyciu 31.12.2023
mieszkancow 1 tworzeniu
mozliwosci roZwoju
spoleczenstwa Gminy
Ktobuck
4 Prawidlowos¢ w  zakresie | Wydzial pomocy | 02.01.2023- Zgodna z funkcjami
ustalania prawa do przyznania | spolecznej 30.06.2023 glownymi i celami
Swiadczet ~ z  pomocy 01.07.2023- | szczegdlowymi
spotecznej 1 weryfikacja
. . . .. p 31.12.2023
biezace;j sytuacji 0s6b
uprawnionych do §wiadczen z
pomocy spolecznej
5 Prawidlowos¢ w  zakresie | Wydzial pomocy | 02.01.2023- Zgodna z  funkcjami
stosowania aktow prawnych spolecznej 30.06.2023 glownymi i celami
01.07.2023- szczegblowymi
31.12.2023
6 Monitoring pomocy Wydziat pomocy | 02.01.2023- Zgodna z  funkcjami
udzielonej rodzinom i osobom | spotecznej 30.06.2023 glownymi i celami
doznajgcym  przemocy  w 01.07.2023- | szczegdlowymi
rodZ{me ~oraz rod’21'nom 31122003
przezywajacym trudnosci w
wypetnianiu funkcji
opiekunczo- wychowawczych
7 Prawidlowosé w  zakresie | Wydziat $wiadczen | 02.01.2023- Zgodna z  funkcjami
ustalania prawa do przyznania | rodzinnych 30.06.2023 gtéwnymi i celami
éWiadczeﬁ. rodzinnych 'WraZ 4 01.07.2023- szczegbtowymi
dodatkami, Swiadczen 31122023

pielegnacyjnych oraz zasitku
pielegnacyjnego i weryfikacja
biezace] sytuacji 0sOb




uprawnionych do $wiadczen
rodzinnych

8 Prawidlowosé w  zakresie | Wydziat $wiadczen | 02.01.2023- Zgodna z  funkcjami
ustalenia prawa do przyznania | rodzinnych 30.06.2023 glownymi i celami
Swiadczenia wychowawczego 01.07.2023- | szezegolowymi
1 weryfikacja biezacej sytuacji

. . 31.12.2023
0sOb uprawnionych do
Swiadczen wychowawczych.

9 Prawidlowos¢ w  zakresie | Wydzial $wiadczen | 02.01.2023- Zgodna z funkcjami
ustalania prawa do $wiadczen | rodzinnych 30.06.2023 gtéownymi i  celami
osobom  uprawnionym  do 01.07.2023- | szczegdtowymi
alimentow w  przypadku,

. . . 31.12.2023

ktorych egzekucja stata si¢
bezskuteczna, podjecia
dzialan wobec  dluznikow
alimentacyjnych 1 weryfikacja
biezace] sytuacji 0sOb
uprawnionych do $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego

10 Prawidlowosé w  zakresie | Wydziat $wiadczen | 02.01.2023- Zgodna z funkcjami
ustalenia prawa do posiadania | rodzinnych 30.06.2023 gtownymi i celami
Karty D.uZeJ' quZIHY 1 01.07.2023- szczegolowymi
weryfikacja biezacej sytuacji

. . 31.12.2023
0sOb uprawnionych.

11 Prawidlowos¢ w  zakresie | Wydzial $wiadczen | 02.01.2023- Zgodna z funkcjami
ustalenia prawa do przyznania | rodzinnych 30.06.2023 glownymi i celami
Swiadczenia ,,Za zyciem” 01.07.2023- | szczegolowymi

31.12.2023

12 Prawidlowos¢ w  zakresie | Wydzial $wiadczen | 02.01.2023- Zgodna z funkcjami

stosowania aktéw prawnych rodzinnych 30.06.2023 glownymi i celami
01.07.2023- szczegblowymi
31.12.2023

13 Prawidlowosé w  zakresie | Wydziat dodatkow | 02.01.2023- Zgodna z funkcjami
ustalania prawa do przyznania | mieszkaniowych 30.06.2023 glownymi i celami
dodatku mleSZkanlOWGgO 1 01.07.2023- szczegélowyrni
dodatku energetycznego oraz

. . . .. 31.12.2023
weryfikacja biezacej sytuacji
0s6b uprawnionych do
dodatku mieszkaniowego 1
dodatku energetycznego

14 Prawidlowos¢ w  zakresie | Wydzial dodatkow | 02.01.2023- Zgodna z funkcjami

stosowania aktow prawnych mieszkaniowych 30.06.2023 glownymi i celami
01.07.2023- szczegdtowymi
31.12.2023

15 Celowosé wydatkowania Wydzial finansowy 02.01.2023- Zgodna z  funkcjami
srodkow  finansowych na 30.06.2023 glownymi i celami
dziatalnos¢ Osrodka zgodnie z 01.07.2023- | szczegolowymi

zatwierdzonym planem

31.12.2023




budzetowym

16 Prowadzenie rachunkowos$ci Wydziat finansowy 02.01.2023- Zgodna z funkcjami
30.06.2023 glownymi 1 celami
01.07.2023- szczegolowymi
31.12.2023
17 Prowadzenie obstugi Wydziat finansowy 02.01.2023- Zgodna z  funkcjami
finansowej 30.06.2023 glownymi i  celami
01.07.2023- szczegblowymi
31.12.2023
18 Rachuba ptac i ich rozliczanie Wydziat finansowy 02.01.2023- Zgodna z funkcjami
30.06.2023 glownymi 1 celami
01.07.2023- szczegbtowymi
31.12.2023
19 Prawidlowosé w  zakresie | Wydzial finansowy 02.01.2023- Zgodna z  funkcjami
stosowania aktow prawnych 30.06.2023 glownymi i celami
01.07.2023- szczegolowymi
31.12.2023
20 Sporzadzanie sprawozdan Wydziat finansowy 02.01.2023- Zgodna z funkcjami
finansowych, budzetowych i 30.06.2023 glownymi i celami
statystycznych 01.07.2023- | szczegdlowymi

31.12.2023




